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CPD ポイントシステム説明書（個人ユーザー用） 

                      
 

CPD ポイントシステム説明書（個⼈ユーザー⽤） 

 

１．ログイン 

 

 

  ①「SHASE-CPD 登録番号」（CPD 会員番号）の 12 桁数字を入力します。 

 

  ②生年月日を 8 桁の数字で入力します。 

   例：1998 年 9 月 7 日の場合は、『19980907』と入力します。 

 

  ③      をクリックして下さい。 

 

③

①

②

《SHASE-CPD ポイントシステム ログイン画面》 
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２． SHASE-CPD ポイントシステム「Ｍｙページ画面」 

(1)ログイン後に、ユーザーの「My ページ画面」が表示されます。 

 (2)ユーザー情報及び、ポイント集計・履歴等が表示されます。 

 (3)ポイントの入力操作と、有効ポイントの証明書発行申請に必要な申請書 PDF ファイル 

のダウンロードが行えます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・⽒名 

・CPD 会員番号 

・SHASE 技術フェロー認定登録 ID 

・建築設備⼠関係団体 CPD 協議会（建築 CPD

運営会議）登録 ID が表⽰されます。 

・CPD ポイントの登録（別画⾯） 

・有効ポイントの証明書発⾏ 

申請書（PDF）ダウンロードが 

⾏えます。 

・「登録履歴」と年間上限等の制約条件が適⽤された「有効ポイント数」が確認できます。 

・状態には「承認」「否認」「審査中」「審査待ち」があります。 

・「審査待ち」及び「否認」された申請履歴は、「取消し」操作が⾏えます。 

下記３⽅式から選択可能です。 
ログイン直後は、「１」の選択結果が表⽰されています。 

１．今年度（4 ⽉ 1 ⽇〜3 ⽉ 31 ⽇）の登録履歴と当該期間の有効ポイント数 

２．全ての登録履歴（ポイントは集計しません） 

３．『表⽰期間』で指定した期間の登録履歴と当該期間の有効ポイント数 

※履歴データは、最新を先頭に⽇付順に表⽰されます。

表⽰パターン 
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３． SHASE-CPD ポイントシステム「ポイント入力画面」 

(1)ユーザーによる CPD ポイントの登録操作が行えます。 

 (2)画面上から「STEP1」～「STEP7」の順に操作を行います（詳細は次頁）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦  

見えない部分は

表をスクロール

します

見えない部分は

表をスクロール

します

画面を下へ 

スクロール 

します 
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操作説明 

  「Step1」~「Step7」（①~⑦）の順に項⽬を⼊⼒して下さい。 

 

①【Step1】 

「分類と CPD アイテム」を一覧表から選択します。 

 

②【Step2】 

「主催者」、「研修テーマ」、「内容」を入力します。 

 

③【Step3】 

「実施年月日」をドロップダウンリストで設定します。 

「開始」の年月日を設定すると、「終了」に同じ年月日が連動して設定されます。 

 

④【Step4】 

「分野と課題」を一覧表から選択します。 

 

⑤【Step5】 

ポイント（時間）数と、外国語適用の有無等を入力します。 

単位（ポイント数または時間）の表示や、各項目の状態（活性／非活性）は、 

「分類と CPD アイテム」の選択結果と連動して変化します。 

 

⑥【Step6】 

エビデンスとなるファイルを入力（添付）します。 

受付可能なファイルは、3MB(メガバイト)以内の PDF または JPEG 形式ファイルです。 

              をクリックすると、別ウィンドウでエビデンスについての説明画面が 

表示されます。 

 

⑦【Step7】 

をクリックすると、「４．登録内容の確認画面」（次頁）が表示されます。 

入力不足等の場合、ポップアップで注意喚起が行われますので内容を修正してから 

再度、          をクリックして下さい。 
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４． SHASE-CPD ポイントシステム「登録内容の確認画面」 

入力した内容の最終確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⼊⼒した内容が表⽰されますので、 
何れかのボタンで処理を選択します。
 

１．「この内容で登録する」 

２．「⼊⼒画⾯へ戻り修正する」 

３．「登録を中⽌する」 

「この内容で登録する」をクリックすると、登録完了画⾯が表⽰されます。

１．「My ページへ戻る」 
  My ページ画⾯へ移動します。 

２．「続けて⼊⼒を⾏う」 
 ポイント⼊⼒画⾯へ移動します。

※終了する場合は、ブラウザを閉じます。
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５．SHASE-CPD ポイントシステム「個人用 Web 画面遷移」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご利用を終了する場合は、任意の画面でブラウザを閉じて下さい。 

「ポイント登録画⾯へ」
ボタンをクリック 

「My ページへ戻る」
ボタンをクリック

「登録を中⽌する」
ボタンをクリック

「登録」ボタンを
クリック 

「⼊⼒画⾯へ戻り修正する」
ボタンをクリック

「この内容で登録する」 
ボタンをクリック

「続けて登録を⾏う」
ボタンをクリック


