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２．委員会ファイルページご利⽤の流れ

・ログイン画面・

STEP1 ログインＩＤと、パスワードを⼊⼒します。

 ログインIDと、パスワードをお持ちでない委員の方は、
 「パスワード発行申請ページ」からログインID、パスワー
ドを発行してください。

・メニュー画面・

STEP2 「委員会ファイル」ボタンをクリックします。

   稼動中の「Web委員会コミュニケーションシステム」の
   操作ボタンです。（今回変更なし）

・委員会ファイルページ画面・

     STEP3 ログインした委員が所属する
               「委員会ファイルページ」 画面が表示されます。

１．システム概要
稼働中の「Web委員会コミュニケーションシステム」を機能拡張し、委員会内でファイルの共有を可能とするシステムです。

(1)ログインは、「Web委員会コミュニケーションシステム」と共通でご利⽤頂けます。

(2)ファイルを格納するフォルダは、委員会ごとに個別に運⽤することができます。
  また、委員会ごとのフォルダは「委員会名簿｣をもとに、サーバーソフトウェアが自動で管理いたします。    

(3)ファイルのダウンロードおよび、アップロードは委員が容易に操作できます。
  また、検索機能を使⽤して、ファイル名や開催日等から目的のファイルを探すことも可能です。

Web委員会コミュニケーションシステムと共通 NewWeb委員会コミュニケーションシステムと共通

今回追加

詳細は、以降のシートをご参照願います。

複数の委員会へ所属している場合は、
ドロップダウンリストから表示する委員会を選択してください。  
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３．委員会ファイルページ画面の操作説明[1/3]
（ダウンロード・アップロード）

初期表示は、所属する委員会の当年度にアップロードされた全てのファイルとなります。

ファイルのダウンロードと、アップロードを⾏うことができます。
アップロード

①「委員会開催日等」を入力します。

②「ファイル」の　　　　　　　ボタンをクリックします。
    ファイルダイアログがポップアップされますので
　　アップロードするファイルを選択します。

③　　　　ボタンをクリックします。

④確認メッセージが表示されますので「OK」を
   クリックするとファイルのアップロードが開始　 
　 されます。

⑤アップロードが完了すると、完了メッセージが
   表示されますので「OK」をクリックします。

① ダウンロードするファイルの、「選択」チェックボックスを
     ONにします。

②　　　　　　　　　ボタンをクリックします。

③ 「選択」チェックボックスで選択したファイルが、一括で
     ダウンロードされます。

同時に選択可能なファイルは５個までです。

選択数がオーバーした場合、ポップアップ表示にて

注意喚起がおこなわれます。

ダウンロード
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３．委員会ファイルページ画面の操作説明[2/3]
（年度選択・キーワード検索）

初期表示は、所属する委員会の当年度にアップロードされた全てのファイルとなります。

 表示するファイルを絞り込む機能です。
 絞り込みには「年度」と「キーワード」が利⽤できます。

表示するファイルの年度を、
ドロップダウンリストから選択します。

       初期の画面表示では、「当年度」が
       選択されています。

キーワード検索

キーワード検索により目的のファイルが検索できます。

①「検索項目」の
    ドロップダウンリストから、
    項目を選択します。

②「キーワード検索」テキストボックスへ検索する文字
    を入力します。

③　　　　　　　　ボタンをクリックします。

④検索されたファイルが表示されます。

　 　　検索は、入力した文字の一部を含むファイルが
　 　　検索される『あいまい検索』です。

　 　　表示順序は、「アップロード日時」の最新から　　
　　   降順にソートされます。

年度選択
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３．委員会ファイルページ画面の操作説明[3/3]
（編集・削除）

 アップロード済みのファイルに対する操作です。
「委員会開催日等」の文字情報修正および、ファイルの削除を⾏うことができます。

初期表示は、所属する委員会の当年度にアップロードされた全てのファイルとなります。

削 除

①　　　　ボタンをクリックすると確認メッセージが表示されます。

②「OK」をクリックすると
    ファイルが削除されます。

※ 役職が「委員長」、「副委員長」、「主査」、「幹事」以外の委員は、
　　ご自分がアップロードしたファイルのみ削除可能です。

編 集

①「委員会開催日等」の背景色が黄色の文字を直接編集します。

    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      ← 編集前

②文字を編集します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　  　　← 編集後

③　　　　ボタンをクリックすると、編集した内容が確定します。

※ 役職が「委員長」、「副委員長」、「主査」、「幹事」以外の委員は、

　　ご自分がアップロードしたファイルのみ編集可能です。
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４．終了委員会ファイルページ画面の操作説明

            「終了委員会」ボタン

終了した委員会のファイルページが開きます。

※役職が「委員⻑」「副委員⻑」「主査」「幹事」の
 委員のみアクセス可能です。

・メニュー画面・ ・終了委員会ファイルページ画面・

１．委員会コードに「F」文字が含まれた委員会（『管掌』分類が『学術理事』）に

　　所属する方のみご利用頂けます。

２．上記『１．』に該当する方が、同じく『１．』に属する終了した委員会の

　　ファイルをダウンロードすることが可能です。

終了委員会終了委員会終了委員会終了委員会ページのページのページのページの運用運用運用運用ルールルールルールルール　　　　    

　※ファイルの削除ができるのは事務局のみです。

　   「削除」ボタンは通常グレーアウト（非活性）されており、 『事務局』が

     アクセスした場合のみ活性化し、ファイルの削除が行えます。

New

(1) ページ内の操作方法は、基本的に「委員会ファイルページ」と同一です。

(2)「ファイルのダウンロード」および、「キーワード」による検索がご利⽤
          になれます。


